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L’ « INSTRUCTION MATERIEL »

L’ « Instruction matériel » constituait un outil de gestion pour plusieurs administrations :
- pour I’Administration du cadastre, de [D’enregistrement et des domaines et
I’ Administration de la T.V.A., de I’enregistrement et des domaines du Ministére des
Finances ;
- pour I’Administration de la documentation patrimoniale du Service public fédéral
Finances.
Elle était a la fois utilisée a des fins d’évaluation et de tri des documents d’archives et pour la
commande des formulaires imprimés, tous numérotés'.

La profonde réorganisation des services du SPF Finances, ainsi que le digital turn rendent
indispensable une refonte de 1’ « Instruction M », aujourd’hui périmée en beaucoup de points.
La présente instruction constitue une premicre étape vers cette refonte. L’ « Instruction M »
présentait les séries en suivant 1’ordre numérique, sans classement organique ou
organisationnel. La présente mise & jour introduit une structure organisationnelle, en
regroupant les séries en fonction des compétences des services actuels (ou en fonction des
compétences supprimées). Dés qu’un service nouvellement créé disposera de son propre
tableau de tri, il suffira de supprimer de la présente mise a jour les chapitres correspondants.
C’est déja le cas pour deux administrations qui disposent d’un tableau de tri spécifique : le
Comité d’acquisition d’immeubles’ et I’ Administration Sécurité juridique’. Les instructions
les concernant ont des lors été soustraites a la présente mise a jour.

La présente directive se structure comme suit :
Section | — Archives relevant de compétences toujours assumées par le SPF Finances
A. AG Documentation patrimoniale
B. AG Perception et recouvrement
C. AG Trésorerie
D. AG Fiscalité
E. Services d’encadrement. Personnel et organisation
Section 11 — Archives conserveées par le SPF Finances et relevant aujourd’hui de
compétences transférées au SPF Mobilité et transports. Hypothéques maritimes et
fluviales
Section 111 — Archives conservées par le SPF Finances et relevant aujourd’hui de
compétences supprimées
A. Droit de timbre
B. Privilége agricole

Marie Van Eeckenrpde
Archives de I'Etat

avec la collaboration d’Olivier Procureur
SPF Finances

' Ce numéro est toujours utilisé aujourd’hui par les collaborateurs du SPF Finances pour désigner les
séries (registre 6, sommier 43, picces du sommier 67, état 282, etc.). Ces numéros sont d’un usage plus
courant que I’intitulé des séries elles-mémes. IlIs ont méme survécu au digital turn et ont été transposés
dans les applications utilisées par I’ Administration sécurité juridique !

2 BODART Emmanuel et TRIGALET Michel, SPF Finances. Administration générale de la
documentation patrimoniale. Comité d’acquisition d’immeubles. Tableau de tri des archives,
Bruxelles, Archives de 1’Etat, 2014 (Tableaux de gestion et tableaux de tri, 139).

3 VAN EECKENRODE Marie et PROCUREUR Olivier, SPF Finances. Administration Sécurité
juridique. Services opérationnels : Centres et bureaux Sécurité juridique. Tableau de tri, Bruxelles,
Archives de 1’Etat, [2021] (Tableaux de gestion et tableaux de tri).
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TABLEAU DE TRI

SECTION I : ARCHIVES RELEVANT DE COMPETENCES TOUJOURS ASSUMEES PAR LE SPF FINANCES

Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
A ADMINISTRATION GENERALE DOCUMENTATION PATRIMONIALE
A.1 ADMINISTRATION SECURITE JURIDIQUE. SERVICES CENTRAUX
5 ans apres
Sommier des cautionnements des conservateurs des I’apurement du -
131 \ . . Eliminer
hypothéques dernier article
demeuré ouvert
150T Etat des récapitulatifs des droits d’enregistrement et de .
. . 6 ans Eliminer

nieuw | succession

151/1 R’eleve provisoire de ,la taxe annuelle sur les contrats 6 ans Eliminer
d’assurance - Base définitive
Relevé provisoire de la taxe annuelle sur les contrats

15172 d’assurance - Evaluation forfaitaire de la taxe, montant des 6 ans Eliminer
primes non déterminé
Relevé mensuel de la taxe annuelle sur les contrats d’assurance

151/3 - Evaluation forfaitaire de la taxe, primes exonérées non 6 ans Eliminer
déterminées

152/1 Relevé de la régularisation des déclarations n°151/2 6 ans Eliminer
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
152/2 Relevé de la régularisation des déclarations n°151/3 6 ans Eliminer
153
(nouveau | Etat des dépenses fiscales - Droits d’enregistrement 5 ans Eliminer
mod¢le)
15372 Etat des dépenses fiscales - Droits de succession 5 ans Eliminer
154 F.eqllle de .depoulllement des droits d’enregistrement (actes S ans Eliminer
civils publics)
155 Feuille _de depo,ulllement des droits d’enregistrement (actes S ans Eliminer
sous seing priveé)
156 Feu'll'le.de dépouillement des droits d’enregistrement (actes 5 ans Eliminer
judiciaires)
157 Feu111§ df.: depou.lllqnent des droits d’enregistrement (actes S ans Eliminer
des huissiers de justice)
159 Feuille de dépouillement des droits de greffe 5 ans Eliminer
160 Feuille de dépouillement des droits d’hypotheque 5 ans Eliminer

A.2 MESURES & EVALUATIONS

Arrété du Président du comité de direction du SPF Finances, du 18 décembre 2014, établissant les tiches dont est chargée I’ Administration Mesures et évaluations et déterminant les
compétences ainsi que le siege de ses services opérationnels.

Tableau de tri complémentaire : Instruction n°7-2009, Vade-mecum. Tri et versement des documents cadastraux aux Archives de I’Etat.

53 Inventaire des estimations rémunérées 6 ans Eliminer

Fiches pour le répertoire des points de comparaison Eliminer
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Code

Série

Délai d’utilité
administrative

Destination définitive

Remarques

164A

Fiche pour les batiments ordinaires

20 ans aprés
expiration de I’année
a laquelle se rapporte

la derniere
inscription

Eliminer

164B/1

Fiche pour les immeubles a appartements

20 ans apres
expiration de I’année
a laquelle se rapporte

la derniére
inscription

Eliminer

164B/2

Fiche pour les appartements

20 ans aprés
expiration de I’année
a laquelle se rapporte

la derniere
inscription

Eliminer

164C

Fiche pour les batiments a destination spéciale

20 ans apres
expiration de I’année
a laquelle se rapporte

la derniere
inscription

Eliminer

164D

Fiche pour les terrains a batir et les terrains industriels

20 ans aprés
expiration de I’année
a laquelle se rapporte

la derniére
inscription

Eliminer
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative

20 ans aprés
expiration de I’année
164E Fiche pour les autres terrains a laquelle se rapporte Eliminer
la derniere
inscription

10 ans apres
I’expiration de

165/2 Inventaire des feuillets n°60/165 s . Eliminer
I’année a laquelle il
se rapporte
326A Relevé des découvertes 5 ans Eliminer
326B Relevé récapitulatif des découvertes 5 ans Eliminer

A.3 ADMINISTRATION DES SERVICES PATRIMONIAUX

CENTRE FEDERAL DES SERVICES PATRIMONIAUX (DONT SUCCESSIONS EN DESHERENCE, FINDOMIMMO, FINSHOP BRUXELLES)

Arrété du Président du comité de direction du SPF Finances, du 18 décembre 2014, établissant les taches dont I’ Administration des Services patrimoniaux est chargée et déterminant
les compétences ainsi que le siége de ses services opérationnels.

Tableau de tri complémentaire : DE FRENNE Liesbeth, Archives des Services centraux de I’Administration générale de la Documentation patrimoniale du SPF Finances. Tableau de
tri, Bruxelles, Archives de I’Etat, 2012 (Tableaux de gestion et tableaux de tri, 101).

Pour les registres, sommiers et tout document antérieur a 1900, les directives données par le présent tableau de tri ne s’appliquent pas nécessairement. Ceux-ci doivent étre beaucoup
plus largement conservés. L’administration doit donc spécialement attirer I’attention des archivistes de I’Etat sur ces documents plus anciens.

30 ans apres ,

. . . Conserver et transférer aux .

32 Sommier des biens corporels apurement du dernier . e FinDomImmo
Archives de I’Etat

article

. . Conserver et transférer aux .
Piéces du sommier 32 30 ans . o FinDomImmo
Archives de I’Etat

10
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
30 ans apres
32A . . . . e P . Conserver et transférer aux .
. Sommier des biens corporels immobiliers appartenant a I’Etat | apurement du dernier . o FinDomImmo
ancien . Archives de I’Etat
article
.y . Conserver et transférer aux .
Piéces du sommier 32A 30 ans . o FinDomImmo
Archives de I’Etat
30 ans apres
32A . . . . P . Conserver et transférer aux .
Sommier des locations d’immeubles et des concessions apurement du dernier ‘ o FinDomImmo
nouveau . Archives de I’Etat
article
FinDomImmo
Conserver et transférer aux
Pi¢ces du sommier 32A (nouveau) 30 ans Trier Archives de I’Etat les

documents relatifs aux
concessions. Eliminer les
dossiers relatifs aux locations.

11
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative

FinDomImmo

- Si les volumes ont été
constitués de maniére
thématique, ne conserver et
transférer aux Archives de I’Etat
que les dossiers relatifs aux

30 ans aprés biens les plus importants.
32B Sommier des biens corporels mobiliers appartenant a 1’Etat apurement du dernier Trier Eliminer les dossiers relatifs aux
article biens de peu d’importance
(ventes de voiture, par
exemple).

- Si les volumes n’ont pas été
constitués de manicre
thématique : conserver et
transférer aux Archives de
I’Etat.

FinDomImmo

- Si les dossiers sont conservés
par type de bien, ne conserver et
transférer aux Archives de I’Etat
que les dossiers relatifs aux
biens les plus importants.
Pi¢ces du sommier 32B 30 ans Trier Eliminer les dossiers relatifs aux
biens de peu d’importance
(ventes de voiture, par
exemple).

- Si les dossiers ne sont pas
conserves par type de bien,
conserver et transférer aux
Archives de I’Etat.

12
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
30 ans aprées . FinDomImmo
. . . Conserver et transférer aux
32C Sommier des concessions apurement du dernier : e
. Archives de I’Etat \ o
article Modéle supprimé.
.y . Conserver et transférer aux .
Piéces du sommier 32C 30 ans . V- FinDomImmo
Archives de I’Etat
30 ans aprés
37 Sommier des biens séquestrés I'apurement du Conserver et transférer aux
q dernier article Archives de ’Etat
demeuré ouvert
30 ans aprés
Picces du sommier 37 I'apurement de Conserver et transférer aux
l'article auquel elles Archives de I’Etat
se rapportent
30 ans aprés ,
. . . Conserver et transférer aux
39 Sommier des biens des cures apurement du dernier . -
. Archives de I’Etat
article
30 ans aprés ,
| . . Conserver et transférer aux
Piéces du sommier 39 apurement du dernier : e
. Archives de I’Etat
article
. . . v 30 ans aprées ,
Sommier des biens dont les fabriques d'église et les . Conserver et transférer aux
40 apurement du dernier

établissements de bienfaisance ont été envoyés en possession

article

Archives de I’Etat

13
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
30 ans aprés ,
-\ . . Conserver et transférer aux
Piéces du sommier 40 apurement du dernier . e
. Archives de I’Etat
article
Répertoire des concessionnaires immatriculés aux bureaux des Conserver et transférer aux .
250 . o FinDomImmo
recettes Archives de I’Etat
Bulletin d’inscripti ise 4 j iati ’ .
251/252 ulletin d’inscription, c.le mise a jour ou de radiation d’une S ans Eliminer FinDomlmmo
concession dans le fichier central
254 Inventaire des documents transmis au CTI 5 ans Eliminer FinDomImmo
Relevé li & i - .
255 :, evé des anomalies cogstatees par le CTI dans les bulletins 5 ans Eliminer FinDomImmo
n°251 et dans les inventaires
. " , . . Conserver et transférer aux .
256 Fiche alphabétique d’un concessionnaire Archives de I'Etat FinDomImmo
. . 30 ans apres la Conserver et transférer aux .
258 Dossier d’une concession cl6ture Archives de I'Etat FinDomImmo
359 Bail de gré a gré d’un batiment ordinaire 30 ans agflez;)l(plranon Eliminer FinDomImmo
Bail de gré a gré de maisons ouvricres (ancien mode¢le) 30 ans apres expiration Eliminer FmD‘O mimmo .
du bail Modge¢le supprimé.
360 Bail de gré a gré d’un immeuble commercial 30 ans aglrlezaegplranon Eliminer FinDomImmo
Bail de gré a gré de maisons louées a usage d’habitations 30 ans aprés expiration e FinDomImmo
- . K . Eliminer . .
bourgeoises (ancien modéle) du bail Modéle supprimé.
361 Bail de gré a gré d’un bien rural 30 ans ag;ez;)l(plratmn Eliminer FinDomImmo
Bail de gré a gré de maisons de commerce (ancien mod¢le) 30 ans apres expiration Eliminer Fme) mimmo .
du bail Modele supprimé.

14
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
362 Bail de gré a gré d’un terrain industriel 30 ans ag;ez;)l(plratmn Eliminer FinDomImmo
Bail de gré a gré de terres de labour (ancien modele) 30 ans aprés expiration Eliminer Fme) mlmmo .
du bail Modele supprimé.
363 Cahier des charges pour la location par soumissions de biens 30 ans aprés expiration Eliminer FinDomImmo
ruraux du bail
. Cx " A . \ 30 ans apres expiration L FinDomImmo
Bail de gré a gré de prés et patures (ancien modele) du bail Eliminer Modéle supprimé.
364 Cahler. des charges pour la location aux enchéres d’un batiment | 30 ans aprés expiration Eliminer FinDomImmo
ordinaire du bail
Bail de gré a gré de terrains industriels (ancien modéele) 30 ans apres expiration Eliminer Fme) mlmmo. .
du bail Modge¢le supprimé.
365 Cahle.r (}es charges pour la }Ocatlf)ljl publlqu§ par soumissions 30 ans aprés expiration Eliminer FinDomImmo
combinées avec encheéres d’un batiment ordinaire du bail
Bail de gré a gré de terres de labour (Donation Royale de 30 ans aprés expiration . FinDomImmo
. . X . Eliminer . .,
Villers-sur-Lesse) (ancien modéle) du bail Modéle supprimé.
Bail de gré a gré de prés et patures (Donation royale de Villers- | 30 ans aprés expiration e FinDomImmo
) . . Eliminer . .,
sur-Lesse) (ancien modéle) du bail Modéle supprimé.
. . . Conserver et transférer aux .
369 Autorisation de prise de possession Archives de I'Etat FinDomImmo
. La , . \ 30 ans apres expiration I FinDomImmo
Bail de gré a gré de prés (Beveren-Waas) (ancien modele) du bail Eliminer Modéle supprimé.
Cahier des charges pour la location publique d’immeubles 30 ans aprés expiration - FinDomImmo
375 . Eliminer \ .
ruraux du bail Modeéle supprimé.
377 Cahier Qes charges pour I’adjudication aux encl.le.r‘es d’une 30 ans aprés expiration Eliminer FinDomImmo
concession sur les dépendances des canaux et riviéres du bail
Cahier des charges pour 1’adjudication de la concession du 30 ans aprés expiration
378 droit de péche dans les fossés, étangs, etc., du domaine P p Eliminer FinDomImmo

militaire

du bail

15
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
Cahier des charges pour 1’adjudication de la concession des 30 ans aprés expiration . FinDomImmo
379 . ;i e R . Eliminer . .,
parties du domaine militaire en nature d’herbage du bail Modéle supprimé.
379A Cahier Qes c}}arges pour 1 adJudlca'Flon aux epcheres de la 30 ans aprés expiration Eliminer FinDomImmo
concession d’herbages sur le domaine militaire du bail
3798 Cahier Qes charges pour 1 adJudlcgtlon aux .encheres de la 30 ans apres expiration Eliminer FinDomImmo
concession de pacage sur le domaine militaire du bail
379C Cabhier Qes charges pour | adJudlcqtlon aux .encheres de la 30 ans aprés expiration Eliminer FinDomImmo
concession de culture sur le domaine militaire du bail
Cahier des charges pour 1’adjudication aux enchéres de la 30 ans aprés expiration . FinDomImmo
380 . s . Eliminer N .,
concession des passages d’eau du bail Modéle supprimé.
FinShop
. ) . N 5 ans apreés )
Sommier des biens incorporels appartenant a I’Etat et des P . . Conserver et transférer aux
33 o " . » | apurement du dernier Trier . . .
produits généralement connus sous le nom de "produits divers cticl Archives de I’Etat les registres
articie antérieurs a 1950. Eliminer les
registres postérieurs.
FinShop
-y . . Conserver et transférer aux
Piéces du sommier 33 5 ans Trier Archives de I’Etat les dossiers
antérieurs a 1950. Eliminer les
registres postérieurs.
352 Qahler des charges pour la vente publique aux enchéres de 10 ans Eliminer FinShop
biens meubles
353 Qahler des charges pour la vente publique par soumissions de 10 ans Eliminer FinShop
biens meubles
354 Cahier des charges pour la vente publique aux enchéres 10 ans Eliminer FinShop

d’arbres

16
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
355 Cahle}r (?es charges pour %a vente d’arbres, par soumissions 10 ans Eliminer FinShop
combinées avec les enchéres
3552 Facture pour vente d’arbres ou de bois 10 ans Eliminer FinShop
3553 Facturier (vente d’arbres ou de bois) 10 ans Eliminer FinShop
30 ans aprés ,
. . L, . Conserver et transférer aux . i
35 Sommier des successions vacantes ou en déshérence apurement du dernier . - Successions en déshérence.
. Archives de I’Etat
article
Successions en déshérence.
Trier sur la base du critére
Piéces du sommier 35 30 ans Trier suivant : conserver les dossiers
1940-1965 et les dossiers de la
Commission Buysse, détruire le
reste.
5 ans apres
. s I’apurement du B
69/2 Sommier de la taxe annuelle sur les contrats d’assurance pul . Eliminer
dernier article
demeuré ouvert
2 ans apres
. . I’annulation de f
Piéces du sommier 69/2 Eliminer

I’article auquel elles
se rapportent

17
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative

COMITE FEDERAL D’ACQUISITION DE BIENS IMMEUBLES

Le Comité fédéral d’acquisition de biens immeubles a été fondé le 1° décembre 2014. 11 est établi a Bruxelles et est compétent pour I’ensemble du territoire (niveau de compétence
fédéral). Voir I’ Arrété du Président du comité de direction portant création d’un comité d’acquisition fédéral aupres de I’ Administration générale de la Documentation patrimoniale,
du 15 juillet 2014. Les compétences des Comités d’acquisition d’immeubles ont quant a elles été régionalisées. Voir ’article 34 de la loi spéciale du 6 janvier 2014 relative a la
sixiéme réforme de I’Etat ; voir également le protocole du 15 mai 2014 conclu entre I’Etat fédéral, la Région Flamande, la Région Wallonne, la Région de Bruxelles-Capitale, la
Communauté Flamande, la Communauté Germanophone et la Communauté Francaise relatif a I’exercice des compétences régionalisées exercées par les comités d’acquisition
d’immeubles durant la période transitoire allant du ler juillet 2014 jusqu’au transfert effectif du personnel.

Tableau de tri existant : BODART Emmanuel et TRIGALET Michel, SPF Finances. Administration générale de la documentation patrimoniale. Comité d’acquisition d’immeubles.
Tableau de tri des archives, Bruxelles, Archives de 1’Etat, 2014 (Tableaux de gestion et tableaux de tri, 139).

B. ADMINISTRATION GENERALE DE LA PERCEPTION ET DU RECOUVREMENT

RECOUVREMENT NON FISCAL

Arrété du Président du comité de direction du SPF Finances, du 22 juin 2015, portant création de nouveaux services au sein de I’ Administration générale de la Perception et du
Recouvrement et organisant les services opérationnels de cette méme Administration générale. Voir aussi Arrété du Président du Comité de direction, du 22 décembre 2014, portant
création de nouveaux services au sein de I’ Administration générale de la Perception et du Recouvrement et modifiant et complétant I’arrété du 17 décembre 2013 portant création des
services opérationnels de 1’ Administration générale de la perception et du recouvrement. Arrété du Président du comité de direction du SPF Finances, du 13 décembre 2018,
modifiant I’arrété du 15 juin 2018 établissant les tdches dont I’ Administration Sécurité juridique est chargée, et déterminant les compétences ainsi que le siége de ses services
opérationnels

Tableau de tri complémentaire : DE FRENNE Liesbeth, Archives du Service public fédéral des finances. Administration générale de la perception et du recouvrement. Tableau de tri
pour les archives, Bruxelles, Archives de I’Etat, 2014 (Tableaux de gestion et tableaux de tri, 145).

Journal 22 de recettes en mati¢re d’amendes et de frais de 30 ans apres la Eliminer

22 justice cloture
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Code

Série

Délai d’utilité
administrative

Destination définitive

Remarques

22D
nouveau

Journal 22D en maticre d’actes judiciaires enregistrés en débet,
d’assistance judiciaire et de procédure gratuite

30 ans apres la
cloture

Eliminer

31

Sommier des droits en débet et des frais de justice en maticre
d’assistance judiciaire et de procédure gratuite

5 ans apres
I’apurement du
dernier article
demeuré ouvert

Eliminer

Piéces du sommier 31

2 ans apres
I’apurement de
I’article auquel elles
se rapportent

Eliminer

36

Sommier des amendes et autres condamnations pécuniaires

30 ans depuis la date
du dernier jugement
consigné pour autant
que le dernier article
demeuré ouvert soit
apuré depuis 2 ans au
moins

Trier

Conserver et transférer les
recouvrements a charge des

inciviques.

36/2

Sommier des amendes et autres condamnations pécuniaires
prononcées par les tribunaux correctionnels et les cours
d’appel

30 ans depuis la date
du dernier jugement
consigné pour autant
que le dernier article
demeuré ouvert soit
apuré depuis 2 ans au
moins

Eliminer
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
Piéces du sommier 36/2 ? Eliminer

Etat global de restitution en matiére de transactions

. . , . 5 ans Eliminer
automatisées (réservé aux bureaux d’amendes pénales)

113G

Accusé de réception du relevé n°204 (relevé des condamnés 5 ans
204/2 non libérés des amendes et contre lesquels il y a lieu de faire Eliminer
exécuter I’emprisonnement subsidiaire)

Inventaire des relevés n°204 (relevé des condamnés non libérés

. . . , 5 ans b
209 des amendes et contre lesquels il y a lieu de faire exécuter Eliminer
I’emprisonnement subsidiaire)

Relevé des paiements d’amendes prononcées en matiére pénale

210/2 e 5 ans Eliminer
militaire

213/2 Compte; récapitulatif des formes employées pour la perception 5 ans Eliminer
immédiate

C. ADMINISTRATION GENERALE DE LA TRESORERIE

CAISSE DES DEPOTS ET CONSIGNATIONS

Arrété royal du 2 décembre 2015 modifiant ’arrété royal du 3 décembre 2009 organique des services opérationnels du Service public fédéral Finances. Voir aussi : Arrété royal du 4
avril 2014, modifiant I’arrété royal du 3 décembre 2009 organique des services opérationnels du Service public fédéral Finances, et portant intégration du Service des Créances
alimentaires dans 1’ Administration générale de la Perception et du Recouvrement

Tableau de tri complémentaire : MAES Glenn, LELOUP Geert et GHEYSENS Valerie, Archief van de Federale Overheidsdienst Financién. Algemene Administratie van de
Thesaurie. Archiefselectielijst, Bruxelles, Archives de I’Etat, 2018 (Tableaux de gestion et tableaux de tri, 231).

Proposition d’annulation ou d’inscription en surséance .
168 S . . 5 ans Eliminer
indéfinie d’articles consignés dans les sommiers
. Bordereau récapitulatif des droits constatés inscrits au o
168bis o . S ans Eliminer
bordereau n°292 de 1’année précédente
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
168ter Proposition d’annulation ou d Inscription en surseance 5 ans Eliminer

indéfinie d’articles consignés au sommier n°33

D. ADMINISTRATION GENERALE DE LA FISCALITE

Tableau de tri existant : LELOUP Geert, Archives I’Administration générale de la fiscalité du Service public fédéral finances. Tableau de tri, Bruxelles, Archives de I’Etat, 2015
(Tableaux de gestion et tableaux de tri, 179).

117 Etat de restitution de taxes assimilées au timbre - Proposition 5 ans Eliminer Modele supprimé.
117VL Etat de restitution de droits d’enregistrement - Flandre (article S ans Eliminer
212quater du Code)
185/2 Déclaration pour la taxe annuelle sur les titres cotés en bourse 5 ans Eliminer Modéle supprimé.
Demande de remboursement de taxes assimilées au timbre f
400 6 ans Eliminer

E. SERVICES D’ENCADREMENT

E.1 PERSONNEL ET ORGANISATION

Tableau de tri existant : DE FRENNE Liesbeth et LELOUP Geert, Stafdienst P&O. Federale Overheidsdienst Financién. Archiefselectielijst,
Bruxelles, Archives de I’Etat, 2013 (Tableaux de gestion et tableaux de tri, 149).

422

Feuille annuelle de signalement

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

Modgle supprimé.
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Code

Série

Délai d’utilité
administrative

Destination définitive

Remarques

422A

Bulletin de signalement pour les agents de la 1ére catégorie

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

Modg¢le supprimé.

422B

Bulletin de signalement pour les agents de la 2éme catégorie

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

Modg¢le supprimé.

422C

Bulletin de signalement pour les agents de la 3éme catégorie

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

Modg¢le supprimé.

4222

Bulletin de signalement des employés des conservateurs des
hypothéques

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

428

Bulletin de renseignements (allocations familiales)

5 ans

Eliminer

Modg¢le supprimé.

436

Feuille de renseignements relatifs aux agents dont les
rémunérations sont liquidées a I’intervention du S.C.D.F. -
Service central des dépenses fixes (traitement)

30 ans a compter du
ler janvier de
I’année a laquelle se
rapporte la derniére
inscription

Eliminer

436

Registre servant a 1’inscription des traitements fixes (ancien
modele)

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de tous
les agents figurant au
registre

Eliminer

Modg¢le supprimé.
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Code

Série

Délai d’utilité
administrative

Destination définitive

Remarques

436°

Feuille de renseignements relatifs aux agents dont les
rémunérations sont liquidées a 1’intervention du S.C.D.F.
(allocations et indemnités)

30 ans a compter du
ler janvier de
I’année a laquelle se
rapporte la derniere
inscription

Eliminer

Modg¢le supprimé.

436°

Feuille de renseignements relatifs au personnel auxiliaire dont
les rémunérations sont liquidées a 1’intervention du
S.C.D.F.(allocations et indemnités)

30 ans a compter du
ler janvier de
I’année a laquelle se
rapporte la derniere
inscription

Eliminer

437

Registre servant a I’inscription des remises des receveurs et des
salaires des conservateurs des hypothéques

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de tous
les agents figurant au
registre

Eliminer

Modg¢le supprimé.

453

Feuille de signalement

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

Modg¢le supprimé.

Feuille de renseignement en matiére de signalement

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

Modgé¢le supprimé
remplacé par le n° 519.

453A

Tableau de signalement des agents de la navigation

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

Modg¢le supprimé.
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Code

Série

Délai d’utilité
administrative

Destination définitive

Remarques

454

Fiche individuelle de signalement

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

Modgele supprimé
remplacé par le n® 521.

456

Extrait du bulletin de signalement

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

Modg¢le supprimé.

459

Rapport semestriel sur la maniére de servir des agents en stage

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

Modg¢le supprimé.

467

Demande de congé sans solde pour raisons sociales ou
familiales - prestations réduites ou motifs impérieux d’ordre
familial

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

468

Demande de disponibilité pour convenance personnelle ou de
congé pour prestations réduites pour convenance personnelle

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

Modele supprimé en 1993.

468

Formulaire de demande pour départ anticipé a mi-temps

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

469

Attestation d’occupation durant les absences non rémunérées

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

Eliminer

Modele supprimé en 1993.
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
30 ans aprés la
Formulaire de demande pour semaine volontaire de quatre cessation définitive b
469 . . Eliminer
jours des fonctions de
I’intéressé
jusqu’au 31
décembre de la 2éme
470 Registre de service année suivant celle Eliminer
de la derniére
inscription
, . . . L 30 ans apres la
Déclaration relative aux devoirs des agents en service a cessation d% finitive
471 I’administration de la T.V.A., de ’enregistrement et des . Eliminer Modéle supprimé.
. des fonctions de
domaines ve s .
I’intéressé
30 ans apres la
. . . cessation définiti e
472 Notification d’absence pour maladie . tive Eliminer
des fonctions de
I’intéressé
473 Feull!e de congés (congés de vacances, conges compensatoires, S ans Eliminer
congés exceptionnels et congés de circonstances)
474 Fiche des absences 2 ans apres cloture Eliminer
475 Fiche "Nature des missions et services" 5 ans Eliminer
30 ans apres la
. .. ion définiti -
476 Farde "Dossier pécuniaire" cessatio d.e tive Eliminer
des fonctions de
I’intéressé
30 ans apres la
C cessation définiti _—
477 Farde "Dossier individuel" définitive Eliminer

des fonctions de
I’intéressé
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
30 ans apres la
480 Demande d’explications justificatives cessation dpﬁmtwe Eliminer Modgle supprimé en 1996.
des fonctions de
I’intéressé
, , . ) . C 30 ans apres Conserver et transférer aux . .
480A Résumé succinct du dossier en maticre disciplinaire cessation déI;ini tive Archives de I'Btat Modele supprimé en 1994.
30 ans apres la
481 Bulletin d’information en matiere disciplinaire C?:S?ggc(‘jif)irsllgze Conizlr'\c/}eévegstgaenls’t;gi:: aux Modéle supprimé en 1998.
I’intéressé
30 ans apres la
482 Bulletin d’information de suspension préventive cessation déﬁmtwe Consewer et transférer aux Modéle supprimé en 1975.
des fonctions de Archives de I’Etat
I’intéressé
30 ans apres la
519 Etat des services cessation d.éﬁnitiw: Conservef et transférer aux
des fonctions de Archives de I’Etat
I’intéressé
30 ans apres la
Relevé des frais ou constatations favorables ou défavorables cessation définitive A . .,
520 . . e . Eliminer Modéle supprimé.
inscrits aux fiches individuelles des fonctions de
I’intéressé
30 ans apres la
521 Fiche individuelle cessation définitive Eliminer Mod¢le supprimé.

des fonctions de
I’intéressé
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative

30 ans apres la
Réclamation contre le signalement proposé ou demande de cessation définitive
révision du signalement attribué des fonctions de
’intéressé

522 Eliminer Modéle supprimé.

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

523 Demande de comparution devant la Chambre de recours Eliminer Modéle supprimé.

30 ans apres la
cessation définitive

des fonctions de Eliminer Modg¢le supprimé.

524 Extrait du bulletin de signalement

’intéressé
, . , . _— Modele supprimé et remplacé
525 Déclaration de créance (frais de transport) 5 ans Eliminer par AUTP 30.
596 Déclaration de créance mensuelle. Frais de parcours, frais de S ans Eliminer Modele supprimé.

séjour et autres indemnités journaliéres

527 Allocation de foyer. Désignation du/de la bénéficiaire 5 ans Eliminer Modg¢le supprimé.

5 ans apres avoir

530 Autorisation d’utiliser une voiture automobile personnelle retiré I autorisation Eliminer Modéle supprimé.
) Demande de retenue volontaire sur salaire, traitement, rente ou B
540 pension 5 ans Eliminer
27433B
27434F | Indicateur de correspondance 75 ans apres cloture Eliminer
27435N
36000F 30 ans apres la
3600IN | S.S.A.1 Certificat médical cessation définitive Eliminer
36002D des fonctions de

I’agent intéressé
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
36005F 30 ans apres la
36006N | S.S.A.1 B Certificat médical pour agent blessé en service cessation dpﬁmtwe Eliminer
36007D des fonctions de
I’agent intéressé
30 ans apres la
36009F | S.S.A. 10B - Ordonnance pharmaceutique pour agent blessé en | cessation définitive Eliminer
36010N | service des fonctions de
I’agent intéressé
30 ans apres la
36011F R L g .. cessation définitive B
36012N S.S.A. 28 Demande d’examen médical (admission) des fonctions de Eliminer
I’agent intéressé
36015F 30 ans apres la
36016N | S.S.A.1 C Carte d’absence d’un jour cessation dgﬁmtwe Eliminer
36017 des fonctions de
I’agent intéressé
30 ans apres la
36023F R L cessation définitive .
36024N Demande d’examen médical des fonctions de Eliminer
I’agent intéressé
30 ans apres la
36025F , . .. . cessation définitive .
36026N Déclaration d’accident de travail des fonctions de Eliminer
I’agent intéressé
30 ans apres la
36028N | Reglement du service de santé administratif cessation dgﬁmtwe Eliminer
des fonctions de
I’agent intéressé
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
30 ans apres la
36029F | S.S.A.6 - Fiche d’immatriculation au Service de santé cessation définitive Eliminer
36039N | administratif des fonctions de
I’agent intéressé
30 ans apres la
36100F Demande d nsion cessation définitive Eliminer
36101IN emande de pensio des fonctions de
I’agent intéressé
30 ans apres la
36102F . . cessation définitive L
36103N Etat des services (pension) des fonctions de Eliminer
I’agent intéressé
30 ans apres la
36104F . . . cessation définitive .
36105N Bulletin de renseignements (pension) des fonctions de Eliminer
I’agent intéressé
36200F 30 ans apres la
Bulletin de signalement, modele A, pour agents du niveau 1 cessation définitive _—
36201N .. . Eliminer
36202D (papier jaune) des fonctions de
I’intéressé
36203F 30 ans apres la
Bulletin de signalement, modéle B, pour agents du niveau 2 cessation définitive .
36204N ) . Eliminer
36205D (papier rose) des fonctions de
I’intéressé
36206F 30 ans apres la
Bulletin de signalement, mod¢le C, pour agents du niveau 3 cessation définitive -
36207N ) . Eliminer
36208D (papier blanc) des fonctions de

I’intéressé
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
36211F 30 ans apres la
36212N | Fiche individuelle (signalement) cessation dpﬁmtwe Eliminer
36213D des fonctions de
I’intéressé
30 ans apres la
36214F " . . " cessation définitive -
36215N | Farde "Dossier de signalement . Eliminer
36216D des fonctions de
I’intéressé
36300F | Etat des frais de parcours, des frais de séjour et des indemnités b
: 5 ans Eliminer
36302N | pour vacations
36488F 30 ans apres la
Rapport sur la maniére de servir des stagiaires nommés a un cessation définitive .
36489N . . . Eliminer
36490D grade du niveau 2 (papier rose) des fonctions de
Iintéressé
36491F 30 ans apres la
Rapport sur la maniére de servir des stagiaires nommeés a un cessation définitive —
36492N . . . Eliminer
36493D grade du niveau 3 (papier blanc) des fonctions de
Iintéressé
36494F 30 ans apres la
Rapport sur la maniére de servir des stagiaires nommés a un cessation définitive —
36495N . . . Eliminer
36496D grade du niveau 4 (papier vert) des fonctions de
Iintéressé
36497F 30 ans apres la
36498N | Procés-verbal de prestation de serment cessation dpﬁmtwe Eliminer
36499D des fonctions de

I’intéressé
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative

30 ans apres la
36550F | Questionnaire a remplir pour solliciter une autorisation de cessation définitive
36550N | cumul des fonctions de
’intéressé

Eliminer

36862F

36863N Récapitulatif des virements annexés a 1’ordonnance 5 ans Eliminer

Carte de pointage (horaire variable) 5 ans Eliminer

jusqu’au 31
décembre de la 2éme
année suivant celle Eliminer
de la derniére
inscription

Fiche TR - Retard de plus de 10 minutes dans les transports en
publics

jusqu’au 31
décembre de la 2éme
Fiche RC - Demande de récupération année suivant celle Eliminer
de la derniére

inscription

AUT 20 | Déclaration de créance - Allocation de naissance 5 ans Eliminer

AUTP 30 | Déclaration de créance (frais de transport) 5 ans Eliminer

AUTP 40 | Déclaration de créance - Heures supplémentaires 5 ans Eliminer

30 ans apres la
cessation définitive
des fonctions de
I’intéressé

A Bulletin de signalement Eliminer

30 ans apres la ..
. P Ne conserver que lorsqu’il
. cessation définitive . N ) N
A-E Dossier du personnel Trier s’agit du dossier-maitre

des fonc;t10n§ de (aujourd’hui produit par P&O).
I’intéressé
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
5 ans apres cessation
. définitive des b
E R & . El
egistre des congés fonctions des agents iminer
intéressés.
E.2 FINPRESS
501 Demande de matériel imprimé S ans Eliminer
502 Bordereau d’envoi de matériel imprimé 5 ans Eliminer
503 Fiche de magasin pour matériel imprimé 5 ans Eliminer
504 Feuille de dépouillement du matériel imprimé S ans Eliminer
510 Bon de commande (directions) S ans Eliminer
511 Demande de fournitures de bureau 5 ans Eliminer
512 Bordereau d’envoi de fourniture de bureau 5 ans Eliminer
513 Fiche de magasin pour fourniture de bureau S ans Eliminer
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SECTION II : ARCHIVES (;ONSERVEES PAR LE SPF FINANCES ET RELEVANT AUJOURD’HUI DE
COMPETENCES TRANSFEREES AU SPF MOBILITE ET TRANSPORTS. HYPOTHEQUES MARITIMES ET
FLUVIALES

Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative

Hypothéques maritimes et fluviales

Loi du 25 décembre 2016 portant transfert de ’enregistrement des navires et de la conservation des hypothéques maritimes.

Registre des recettes des salaires attribués aux conservateurs en 20 ans apres la

1 \ . A Elimi
mati¢re d’hypothéque sur navire et bateaux cloture tmer

74/2

Registre de dépot des pieces présentées pour
77 I’accomplissement des formalités hypothécaires relatives aux 30 ans
navires et aux bateaux

Conserver et transférer aux
Archives de I’Etat

Conserver et transférer aux

78 Registre matricule des navires et des bateaux 30 ans Archives de I’Btat
79 Table alphabétique des navires et des bateaux 30 ans Conserver et transférer aux

p q Archives de I’Etat
‘s o . Conserver et transférer aux

79/2 Table alphabétique des propriétaires de navires et de bateaux 30 ans Archives de I'Etat
Registre des navires : déclaration d’enregistrement simplifiée Conserver et transférer aux

91 L . 30 ans . o

pour les navires immatriculés Archives de I’Etat

. . s . Conserver et transférer aux
o]
91/2 Identification du propriétaire (annexe au formulaire n°91) 30 ans Archives de I’Etat
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
Registre des navires : déclaration d’enregistrement Conserver et transférer aux
92 \ . . . 30 ans . e
complémentaire ou modificative Archives de I’Etat
. . . . Conserver et transférer aux
4 o
92/2 Identification du propriétaire (annexe au formulaire n°92) 30 ans Archives de I'Etat
. . , . . t transfé
92/3 Identification de I’exploitant (annexe au formulaire n°92) 30 ans Conserver e ans erer aux
Archives de I’Etat
Registre des navires : demande/déclaration de radiation de Conserver et transférer aux
93 , . 30 ans . e
I’enregistrement Archives de I’Etat
Registre des navires : demande d’affrétement a coque nue a ,
94 I’étranger/de prolongation de ’autorisation d’affréter a coque 30 ans Conserver et transférer aux
g p g q Archives de I’Etat
nue
Registre des affrétements a coque nue : déclaration Conserver et transférer aux
95 iy .. . . 30 ans . e
d’inscription ou modificative Archives de I’Etat
. . s . Conserver et transférer aux
4 o
9572 Identification du propriétaire (annexe au formulaire n°95) 30 ans Archives de IEtat
. e . C t transfé
95/3 Identification de I’affréteur (annexe au formulaire n°95) 30 ans ONSEIVET €t ransierer aux
Archives de I’Etat
Registre des affrétements a coque nue : demande de radiation Conserver et transférer aux
96 o . 30 ans . e
d’inscription Archives de I’Etat
97 Registre matricule des bateaux d’intérieur : déclaration 30 ans Conserver et transférer aux

d’immatriculation de bateau d’intérieur

Archives de I’Etat
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Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative
Registre matricule des bateaux d’intérieur : déclaration de Conserver et transférer aux
98 . . 30 ans . o
modification Archives de I’Etat
99 Registre matricule des bateaux d’intérieur : 30 ans Conserver et transférer aux
déclaration/demande de radiation d’immatriculation Archives de I’Etat
. . . . .1, Conserver et transférer aux
B Piéces relatives aux navires et bateaux immatriculés 30 ans

Archives de IEtat

35




SPF Finances. Instruction Matériel [mise a jour 2020]

SECTION III : ARCHIVES CONSERVEES PAR LE SPF FINANCES ET RELEVANT AUJOURD’HUI DE
COMPETENCES SUPPRIMEES

Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative

A. DROIT DE TIMBRE

Suppression du « Code des droits de timbre » et réforme du « Code des taxes assimilées au timbre » en « Code des droits et taxes divers » en vertu de I’instruction 25/2006. Voir
I’ Arrété d’exécution du 21 décembre 2006.

Registre servant a établir la situation et le produit du débit des N _—
24 . . 5 ans apres cloture Eliminer
valeurs fiscales autres que les timbres adhésifs
24/ Registre servant a établir la situation et le produit du débit des 5 ans aprés cloture Eliminer
timbres fiscaux adhésifs et des timbres "amendes" P
Journal de recette des droits de timbre et des taxes assimilées N _—
1 . 30 ans apres cloture Eliminer
au timbre
5 Journal gle r.ecette des droits acquittés pour le timbrage 20 ans aprés cloture Eliminer
extraordinaire
120/2 Tableau de (}epOL.lllleII’leI,lt des Vgleurs fiscales reprises en S ans Eliminer
charge par I’ Atelier général du timbre
Bordereau des timbres adhésifs déposés en vue d’obtenir le b
136 10 ans Eliminer
remboursement de leur valeur
140 Demand"e d approzllslonnement de valeurs fiscales et de S ans Eliminer
timbres "amendes
140/2 Etat des ’Valeurs fiscales, autres que les timbres adhésifs, recues S ans Eliminer
et annulées
Etat des timbres fiscaux adhésifs et des timbres "amendes" _—
140/3 , 5 ans Eliminer
recus et annulés
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140/4 Pordereal'lv de vente des timbres fiscaux et de timbres S ans Eliminer
amendes
Etat des ventes journaliéres de timbres fiscaux adhésifs et de E
140/5 . " " 5 ans Eliminer
timbres "amendes
140/6 Bordereau de remise de timbres (agence) 5 ans Eliminer
Bons de commande de timbres fiscaux adhésifs et/ou de b
140/7 . " \ 5 ans Eliminer
timbres "amendes
Bordereau d’envoi de papier timbré, de formules pour actes de
141 protét, de cartons de timbrage, de registres des conservateurs 5 ans Eliminer
des hypothéques et de formulaires n°187 a 187/4
Bordereau d’envoi de timbres fiscaux adhésifs et de timbres E
141/2 " " 5 ans Eliminer
amendes
142 Bulletin de papiers a timbrer a 1’extraordinaire 5 ans Eliminer
142/3 Carnet de travail 5 ans apres cloture Eliminer
Bon imputable a concurrence du montant des timbres dont il 5 ans apres
143 est revétu sur les sommes exigibles du chef de timbrages utilisation du dernier Eliminer
ultérieurs (souches) feuillet
5 ans apres
Fiche pour la surveillance du timbrage des actions et dissolution légale ou o
144 . e . Eliminer
obligations de société conventionnelle de la
société
146/1 De.claratlon pour la per.c’eptlon du droit d.e tlrpbre sur le.s, , S ans Eliminer
actions ou parts de sociétés belges (constitution de société)
146/2 Deglaratlon pour la peltc’eptlon du droit de tlml?re sur les' S ans Eliminer
actions ou parts de sociétés belges (augmentation de capital)
Déclaration pour la perception du droit de timbre sur les
146/3 actions ou parts de sociétés belges (émissions, expositions, 5 ans Eliminer

offre ou vente publique)

37




SPF Finances. Instruction Matériel [mise a jour 2020]

Code Série Délai d’utilité Destination définitive Remarques
administrative

Procés-verbal de recensement des valeurs fiscales et des fL
148 . " " 5 ans Eliminer
timbres "amendes" restant en nature

Compte des recettes et des dépenses en valeurs fiscales et en
149 timbres "amendes" rendu par un comptable et présenté a la 5 ans Eliminer
Cour des comptes - Minute

Etat des timbres fiscaux remis ou envoyés aux installations

150 . 5 ans Eliminer
bancaires
Etat des avances de droits de timbre et de salaires faites par le _—

332 . 5 ans Eliminer
conservateur des hypothéques

416 Bor(.lereau des cartons de timbrage renvoyés a I’ Atelier général S ans Eliminer
du timbre

433 Fo'rmule pour demande d’autorisation d’emploi d’une machine 5 ans aprés le retrait Eliminer
a timbrer
Certificat d’essayage d’une machine a timbrer 5 ans apres

I’établissement d’un
nouveau proces-
484 verbal d’installation Eliminer
ou de réinstallation
ou apres le retrait de

’autorisation
Proces-verbal d’installation ou de réinstallation d’une machine 5 ans apres
a timbrer I’établissement d’un
nouveau proces-
485 verbal d’installation Eliminer

ou de réinstallation
ou apres le retrait de

I’autorisation
486 Autorisation de réparation d’une machine a timbrer 5 ans Eliminer
487 Procés-verbal de mise sous scellés d’une machine a timbrer 5 ans Eliminer
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487> Procés-verbal d’ouverture d’une machine a timbrer 5 ans Eliminer
4873 Procés-verbal d’examen d’une machine a timbrer comme le dossier Eliminer
489 Carnet de relevé des compteurs d’une machine a timbrer 5 ans apres cloture Eliminer
490 Couverture de dossier d’une machine a timbrer comme le dossier Eliminer
Attestation d’inscription des cautionnements fournis par les 2 ans apres le
usagers de machine a timbrer remboursement du
493 cautionnement ou Eliminer
son remplacementpar
une autre garantie
A Piéces du dossier d’une machine a timbrer non reprises ci- S
4 5 ans Eliminer
avant ou au tableau § 69
A Autorisation d’utiliser une machine a timbrer 6 ans apres le retrait
ou la caducité de Eliminer
’autorisation
C Cahier des organismes qui bénéficient d’un régime de faveur jusqu’a refonte ou Eliminer
(taxes assimilées au timbre) remplacement
C Liste des autorisations accordées en vertu de ’article 157 du jusqu’a refonte ou Eliminer
réglement général sur les taxes assimilées au timbre remplacement
E Accusé de réception de permis de port d’armes de chasse 5 ans Eliminer
E Autorisation d’utiliser une machine a timbrer 5 ans aprés le retrait
ou la caducité de Eliminer
’autorisation
E Bon de camionnette 5 ans Eliminer
E Bulletin de travail des compteurs (modéle n°11) 10 ans Eliminer
E Compte permanent (modéle n°25) 20 ans Eliminer
E Cotes des bourses de fonds publics et de change 10 ans Eliminer
E Demande de permis de port d’armes de chasse 5 ans Eliminer
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E b) autres dossiers Doivent toutefois étre conservés
5 ans aprés la aussi 10ngtemp§ qu’ils
terminaison de Trier prés§ntent de I’intérét, les
I’ affaire d9s§1ers conc,ernar}t la mgrche
geénérale de I Atelier du timbre,
ensuite aux Archives de 1’Etat.
E Extraits de compte courant postal 5 ans Eliminer
E Inventaire d’entrée et de sortie des permis de chasse 10 ans Eliminer
E Journal d’atelier (modéle n°30) 30 ans Eliminer
E Journal d’atelier (modéle n°30 spécial) 5 ans apres cloture Eliminer
E Journal de travail du chef-compteur (modele n°10) 10 ans Eliminer
E Lettre de voiture chemin de fer 5 ans Eliminer
E Permis de chasse périmés (Formule de) A éliminer dés I’entrée en
Trier vigueur .d’une nouve}le période
cynégétique sauf trois carnets de
chaque type de permis.
E Prix courant 10 ans Eliminer
E Quittances n° S.C.D.F. 91 1 an Eliminer
E Recu provisoire de timbres 10 ans Eliminer
E Registre d’entrée et de sortie du matériel imprimé, microfiches, N _—
eic 5 ans apres cloture Eliminer
E Registre de dépense du papier blanc (modele n°18) 20 ans aprées cloture Eliminer
E Eoez%;tre de dépense des timbres et papiers timbrés (modele 20 ans aprés cloture Eliminer
E Registre de recette de papier blanc (modéle n°9) 20 ans apres cloture Eliminer
E Registre de recette des timbres et papier timbrés (modéle n°19) | 20 ans apres cldture Eliminer
E Registre servant a I’inscription des numéros des timbres A e
. "y 30 ans aprés cloture Eliminer
envoyés dans les bureaux de débit
E Registre de transcription des procés-verbaux de réception de 20 ans aprés cloture Eliminer

papier blanc (mod¢le n°8)
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E Reg15\tre dg: transcription des procés-verbaux d’annulation 20 ans aprés cloture Eliminer
(modele n°22)
E Relevé des autorisations d’échange de timbres 10 ans Eliminer
E Relevé des timbres défectueux 30 ans Eliminer

B. PRIVILEGE AGRICOLE

Apreés son transfert au SPF Justice, le privilége agricole est supprimé le 1% janvier 2018, en vertu de I’instruction RNF 2017/I/110.

65

Registre d’inscription du privilége agricole

30 ans apres la cloture

Conserver et transférer aux
Archives de I’Etat

66

Table alphabétique du registre d’inscription du privilége
agricole

30 ans apres la cloture

Conserver et transférer aux
Archives de I’Etat
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